
Stellenausschreibung der Stadt Seifhennersdorf 
 

Bei der Stadt Seifhennersdorf ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle 
 

Sachbearbeiter Finanzen (w/m/d) 
 
mit einem Beschäftigungsumfang von 39 Stunden/Woche (Teilzeit möglich, mindestens 
35 Stunden/Woche) zu besetzen. 
 
Die Stadt Seifhennersdorf liegt im Landkreis Görlitz im Dreiländereck Tschechien-Polen-
Deutschland. Seifhennersdorf befindet sich in idyllischer Lage im Südosten von Sachsen 
inmitten der Täler der Mandau und des Leutersdorfer Wassers. In das Nachbarland 
Tschechien führen die Grenzübergänge Warnsdorf und Rumburg. Das „Tor zu Böhmen“ mit 
3.600 Einwohnern zeigt sich für Urlauber mit seinen Gebäuden in Umgebindebauweise 
sowie den umliegenden Ausflugszielen interessant. 
 

Zu Ihren Schwerpunktaufgaben gehören: 
 
- Anlagenbuchhaltung  
- Aufgaben der zentralen Geschäftsbuchhaltung 
- Miet- und Pachtangelegenheiten 

 

Ihre persönlichen Voraussetzungen sind: 
 
- abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. zur/zum 

Steuerfachangestellten oder einen vergleichbaren oder höherwertigen kaufmännischen 
Abschluss mit fachbezogener Berufserfahrung 

- Kenntnisse im Rechnungswesen, Bilanzierung, Haushalts- und Steuerrecht 
- sehr gute Kenntnisse in Buchhaltungssoftware sowie sicherer Umgang mit 

Standardanwendungen (MS Office) 
- eine zielorientierte, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise 
- hohe soziale Kompetenz, insbesondere Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie 

bürgerorientiertes freundliches Auftreten 
 

Wir bieten Ihnen: 
 
- ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einem Beschäftigungsumfang von 

39 Stunden/Woche (Teilzeit möglich, mindestens 35 Stunden/Woche) 
- eine leistungsgerechte Vergütung gemäß Entgeltgruppe 8 TVöD/VKA 
- eine tarifliche Jahressonderzahlung 
- 30 Tage Urlaub pro Kalenderjahr 
- Vermögenswirksame Leistungen 
- individuelle Fortbildungsmöglichkeiten durch ein vielfältiges Weiterbildungsangebot 
 

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich bis zum 

31.12.2024 an folgende Anschrift: 
Stadt Seifhennersdorf 
Bürgermeisterin Frau Mandy Gubsch 
Rathausplatz 1 
02782 Seifhennersdorf 
per E-Mail an: info@seifhennersdorf.de 

 
Bei Fragen steht Ihnen unsere Amtsleiterin Finanzen und Bau, Frau Annett Jeremies, zu 
erreichen unter 03586/451513, gern zur Verfügung.  



Bewerbungen Schwerbehinderter und von aktiven Mitgliedern der Freiwilligen Feuerwehr 
Seifhennersdorf werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Entsprechende 
Nachweise sind der Bewerbung beizufügen. 
 
Hinweise: 
Die Bewerbungsunterlagen werden nur bei Vorliegen eines ausreichend frankierten Rückumschlages 
zurückgesandt. Kosten, die im Rahmen des Auswahlverfahrens entstehen, werden nicht übernommen. 
Aus Kostengründen erfolgt kein Versand von Zwischenbescheiden. 
 
Datenschutzhinweis: 
Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass Ihre persönlichen Daten zweckgebunden 
für dieses Bewerbungsverfahren gespeichert und verarbeitet werden. Eine Weitergabe dieser Daten 
erfolgt nicht. Die Löschung dieser Daten erfolgt grundsätzlich drei Monate nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens, sofern keine gesetzlichen Bestimmungen dem entgegenstehen, die weitere 
Speicherung zum Zwecke der Beweisführung erforderlich ist oder Sie einer längeren Speicherung 
ausdrücklich zugestimmt haben. 


